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Introducere

%

Despre acest ghid

Datoritd acestui ghid, va veti familiariza rapid cu noul Xerox 4112 / 4127

Copier/Printer. Parcurgeti ghidul si rezolvati exercitiile propuse.

Pentru mai multe informatii, consultati manualul de utilizare si ghidul
5 administratorului de sistem, livrate odata cu Xerox 41 12/4127.

Noul Xerox 4112/4127

Xerox 4112/4127 este doar copiator sau copiator/imprimants alb-negru.
4112/4127 110 imprima 110 pagini pe minut. 4112/4127 125 imprima 125
pagini pe minut.



Componente

Identificati urmatoarele componente pentru exercitiile de pornire rapida.
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Nr. Componenta Functia
1 Platan Sustine documentul in timpul copierii.
2 Dispozitiv automat de alimentare Alimenteazd automat documente originale simple sau faté-verso catre platan.
fata-verso
3 Interfata cu utilizatorul Panoul de comanda si ecranul cu comanda prin atingere sunt folosite pentru accesarea si
vizualizarea informatiilor,
Intrerupator Porneste/opreste echipamentul.
5 Tavile 1,2, 3si 4 Sustin hartia folosita pentru copiere si imprimare.




Interfata cu utilizatorul

Nr. Componenta Functia
1 Butonul Services Afiseaza caracteristicile comenzilor pe ecranul cu comanda prin atingere.
2 Panoul de comanda Selectati functiile cu ajutorul butoanelor si al tastaturii,
3 Ecranul cu comanda prin atingere Selectati programarea disponibild prin simpla atingere a ecranului.
4 Butonul Job Status Afigeaza ecranele functiei Job Status.
5 Butonul Machine Status Afigeaza starea curenta a echipamentului pe ecranul cu comanda prin atingere.
6 Butonul Energy Saver Acest buton se aprinde in momentul in care echipamentul intrd in modul economic,
Apasati acest buton pentru a anula modul economic.
7 Butonul Clear All Sterge toate programarile si restabileste setarile implicite ale echipamentului.

Butonul Interrupt

Intrerupe comanda curenta de copiere pentru executarea unei comenzi prioritare.

Butonul Stop

Intrerupe comanda curenta. Urmati instructiunile afisate pe ecran pentru a anula sau relua
comanda.




10 | Butonul Start Incepe copierealimprimarea comenzii.

11 Tastatura numerica Introduce numarul de copii, parola i alte valori numerice.

12 | Butonul Clear Sterge valorile numerice sau ultima cifra introdusa.

13 | Butonul Language Schimba limba de afisare.

14 | Butonul Log In/Qut Ofera acces protejat cu parol3 la meniul System Administration, folosit pentru ajustarea
setarilor implicite ale echipamentului.

15 | Controlul luminozitatii ecranului Ajusteaza luminozitatea ecranului cu comanda prin atingere.




Pornire si oprire

Porniti sursa de alimentare, inainte de a folosi echipamentul. Acesta din
urma se incalzeste in aproximativ cinci minute, moment in care puteti incepe
s& copiati. Opriti echipamentul la sfarsitul zilei sau daca nu intentionati s&-I
folositi pentru perioada lunga de timp.

Pornire

@,@ Pentru a porni echipamentul:
é 1. Deschideti capacul.

2. Apasati intrerupatorul in pozitia [|].

% OBSERVATIE: Mesajul "Please wait..." afisat pe interfata cu utilizatorul
arata cd echipamentul se incélzegte. Nu operati echipamentul in timp ce se
incélzeste.

Oprire
@,g 1. Asteptati pana cand toate comenzile au fost imprimate/copiate.

@

2. Apasati intrerupétorul in pozitia [O].



Functii de baza

e

In continuare veti folosi cateva dintre functile de baza ale noului Xerox
4112/4127. Rezolvand exercitiile din aceasta sectiune, veti invata sa:

e Incarcati hartie in tavile 1 si 3

»  Copiati documente cu functii de copiere obisnuite

e  \Verificati starea comenzilor

e  Verificati starea echipamentului

e  Solicitati service

Imprimarea ghidului de referinta rapida pentru administratori

@r2 Inainte de a incepe s& rezolvati exercitiile:
v

@ 1. Localizati CD-ul cu documentatie, livrat odata cu Xerox 4112/4127.

2. Imprimati ghidului de referintd rapid& pentru administratori, pe o
singura parte, pe hartie Ad/letter.
3. Tineti ghidul la indemana. I puteti folosi pentru a face copii in timp ce
rezolvati exercitiile 2 si 3.
g; OBSERVATIE: Pastrati ghidul in apropierea echipamentului Xerox
4112/4127 pentru consultarea rapida a functiilor System Administrator.



Exercitiul 1: incarcarea hartiei

In acest exercitiu, veti incarca hartie de 8.5 X 11 inci sau A4 in tava 1 si
hértie de 11 X 17 inci sau A3 in tava 3.

incdrcarea hartiei in tava 1

1. Trageti tava incet, pana cand se opreste.
ATENTIE: Daca veti trage tava cu putere, exista riscul s3 va loviti in zona
genunchilor.

2. Incarcati hartie de 8.5 x 11 inci sau A4 si aliniati marginea hartiei in
partea stanga a tavii.
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& OBSERVATIE: Nu incércati hértie peste limita maxima de umplere.

3. Impingeti tava incet, pana cand se opreste.

incarcarea hartiei in tava 3

1. Trageti tava incet, pana cand se opreste.

genunchilor.

ATENTIE: Daca veli trage tava cu putere, exista riscul sa v& loviti in zona

2. Incarcati hartie de 11 x 17 inci sau A3 si aliniati marginea hartiei in

partea stanga a tavii.
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OBSERVATIE: Nu incarcati hartie peste limita maxima de umplere.

3. Apropiati manetele ghidajelor (2) si reglati ghidajele in functie de
dimensiunea hartiei.

4. Tmpingeti tava incet, pana cand se opreste.

12



Exercitiul 2: Cum copiati folosind platanul

@,g 1. Deschideti dispozitivul de alimentare.
b4

2. Asezati documentul cu fata in jos pe platan.

3. Inchideti dispozitivul de alimentare.
4. Apasati butonul Services.

5. Selectati sectiunea Copy, in care sunt afisate functiile standard ale
comenzii de copiere. Selectati butonul More... pentru a vizualiza
optiuni aditionale, specifice functiei respective.
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6. Introduceti numarul de copii.

7. Apasati Start.
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Exercitiul 3: Cum copiati folosind dispozitivul de alimentare

@,g 1. Introduceti un document de mai multe pagini, cu fata in sus, in
é dispozitivul de alimentare,

Reglati ghidajele in asa fel incat s& atinga usor marginile hartiei.
Indicatorul se aprinde pentru a arata ca documentul este incarcat
corect.

4. Apasati butonul Services.

5. In ecranul Copy, selectati Paper Tray 1, incarcata cu hartie de 8.5 x
11 inci sau A4,

6. In acelasi ecran, selectati optiunea 2-Sided Copying.

* Selectati 1-2 Sided daca documente originale sunt imprimate
pe o singura parte.

» Selectati 2-2 Sided dacad documentele originale sunt
imprimate fata-verso.

15
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8. Selectati optiunea Staple (alegerea va apartine).
9. Selectati optiunea Hole Punch (alegerea va apartine).

16



10. Selectati Save.
11. Introduceti numarul de copii 2.

12. Apasati Start.

13. Verificati rezultatul pentru optiunile selectate (fata-verso, capsat,
perforat).

17



Exercitiul 4: Cum verificati starea unei comenzi

@,@ 1. Apasati Job Status pe panoul de comanda.
v

@

2. Selectati sectiunea Active Jobs, in care sunt afisate comenzile
imprimate sau in asteptare.

3. Dacd in sectiunea Active Jobs se afld o comanda, selectati comanda
pe ecranul cu comanda prin atingere.

h  Completed Jobs | Secure Prnt Jobs
& Nore

Meniul afisat va permite s& stergeti si s3 avansati comenzi sau s3 afigati
detaliile comenzii.

4. Selectati sectiunea Completed Jobs, in care sunt afisate toate
comenzile finalizate.

5. Deschideti meniul View, folosit pentru filtrarea listei.

18



Secure Print Jobs
& More

Selectati All Jobs.

7. Localizati comenzile de copiere finalizate si selectati una dintre
comenzi pentru a afiga un raport.

8. Selectati Print This Job Report pentru a imprima un exemplar.
9. Selectati Close.
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Exercitiul 5: Cum verificati starea masinii

1. Apasati butonul Machine Status.

2
a

2. Cititi descrierile sectiunilor urmatoare.
e Sectiunea Machine Information afiseaza seria, versiunea curents
a aplicatiei software si adresa IP. Butoanele oferd acces la alte

informatii, inclusiv configuratia echipamentului, versiunile software
si starea tavilor de hartie.

) Fm‘lﬁ i i SW'R’S

HAA 11111

Current System Software
i 02430

P Address
LIRRIRIRE]

Machine Configuraton..

O

I

* Sectiunea Faults oferd acces la informatii despre erorile si
mesajele afigate.

o Selectati Current Faults si Instruction pentru a obtine
instructiuni referitoare la corectarea unei erori.
* Selectati Current Messages pentru a vizualiza solutii

referitoare la mentinerea operirii adecvate a
copiatorului/imprimantei.

¢ Selectati Fault History pentru a vizualiza o lista de coduri

20



de eroare.

Suppiis Tocdx

e Sectiunea Supplies oferd acces la informatii despre starea
consumabilelor folosite in copiator/imprimanta. Cantitatea de toner
ramasa este indicatd de un contor. Starea celorlalte consumabile
este indicata astfel: OK, Replace Soon sau Replace Now.

Biling Tools
t Information

Ciearir !: &
Staph Carfridgz [R1]
Book'dt Stapts Candge [F2)

e Sectiunea Billing Information afiseaza seria
copiatorului/imprimantei, denumirile contoarelor si valorile curente.
Selectati Usage Counters pentru a vizualiza fiecare contor in
parte.
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* Sectiunea Tools oferd acces la functii de configurare. Utilizatorii
obisnuiti au acces limitat la functile de baza. Administratorii de
sistem au acces nelimitat la toate functiile.
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Exercitiul 6: Cum solicitati service

Daca aveti o problemé& cu copiatorul/imprimanta, faceti referire la interfata cu
utilizatorul. Codul de stare si solutile propuse sunt afisate pe ecran.
Parcurgeti toate etapele sugerate pana cand rezolvati problema. Daca
problema persista, solicitati asistenta.
Inainte de a contacta Xerox pentru asistenta, asigurati-va ca dispuneti de
urmatoarele informatii:
1. Descriere completa a problemei.
Daca va confruntati cu o problema de calitate a copierii, 0 mostra va
va ajuta s descrieti defectul.
2. Orice coduri de eroare afisate pe interfata cu utilizatorul.
3. Seria echipamentului.

Apasati Machine Status si localizati seria in sectiunea Machine
Information.

In Romania, vizitati www.xerox.ro, selectati link-ul Contact si localizati
numarul de telefon.

k OBSERVATIE: Dacé este posibil, folositi un telefon instalat in apropierea
copiatorului/imprimantei.
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Asistenta

Ghid de referinta rapida pentru utilizatori
%

Pentru informare/asistents, verificati urmatoarele:

* Manualul de utilizare pentru informatii despre operarea echipamentului

Xerox 4112/4127.

 Pentru asistenta online, vizitati: www.xerox.com

e  Apasati link-ul Support and Drivers.

e InProduct Name, tastati 4112/4127 si apasati Search.
e  Selectati modelul (4112 sau 4127) in lista afisata.

e  Apasati link-ul corespunzitor pentru obtinerea informatiilor dorite: Support,
Drivers & Download sau Documentation.

» De asemenea, puteti solicita si asistents tehnica.

*» In Romania, vizitati www.xerox.ro, selectati link-ul Contact, si
localizati numarul de telefon.

Toate butoanele Services

Tabelul 1: Toate butoanele Services

Pictograma

Functia

Pictograma

Functia

Functia Copy ofera acces la ecranul Copy
pentru programarea comenzilor de copiere.

ra

Sean to BC

Functia Scan to PC creeaza fisiere
electronice de la documente originale tiparite
§i le trimite la computer sau la o destinatie de
stocare externa.

Functia E-mail permite scanarea
documentelor si trimiterea acestora sub
forma de mesaje electronice.

Functia Send from Mailbox v& permite sa
imprimati, trimiteti prin e-mail sau fax
documente din casuta postala.

Functia Scan to Mailbox creeaza fisiere
electronice §i le stocheaza in casutele
postale ale 4112/4127.

Functia Stored Programming salveaza si
stocheaza mai multe segmente sub forma
unei singure comenzi.

Nelwork Scanning

Functia Network Scanning creeaza un figier
electronic de la un document original tiparit.

Functia Job Flow Sheets va permite sa
folositi mai multe servicii cu un singur sablon.
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Componentele interfetei cu utilizatorul

Table 2: Componentele interfetei cu utilizatorul

Componenta Functia Componenta Functia

Panoul de Permite selectarea functiiler cu ajutorul _ Apasati acest buton pentru a opri comanda
comanda tastaturii. curentd de copiere.

Ecranul cu Permite selectarea elementelor dorite prin Apasati acest buton pentru a incepe procesul
comanda prin atingerea ecranului. de copiere.

atingere

Butonul Services

Apasati acest buton pentru a accesa ecrane
Services, precum Copy, Scan to Mailbox, etc.

Tastatura
numerica

YO
@

Apasati aceste butoane pentru a introduce
valori numerice, precum numarul de copii.

Butonul Apasati acest buton pentru a vizualiza Butonul Clear Apasati acest buton al tastaturii pentru a
Job Status ecranele functiei Job Status, pentru a o sterge o valoare numerica sau daca pe
confirma sau anula comenzi ori pentru a interfata cu utilizatorul a fost afigat un mesaj
. confirma sau imprima documente salvate. in acest sens.
Butonul Selectati functiile Machine Status, precum Butonui Apasati acest buton pentru a selecta limba
Machine Status informatii despre consumabile sau Language afigajului.

contorizare.

Butonul
Energy Saver

Se aprinde in momentul in care echipamentul
intrd in modul economic. Apasati acest buton
pentru a anula modul economic.

Butonul
Log In/Out

Apésati acest buton pentru a va autentifica la
modurile folosite de administratorul de sistem.

Butonul Clear All

Sterge toate programdrile §i restabileste
toate setarile implicite.

Controlul
luminozitatii

tol

Folositi aceasta functie pentru a ajusta
luminozitatea ecranului cu comandé prin
atingere.

Butonul Interrupt

Apasati acest buton pentru a intrerupe o
comanda de copiere sau imprimare si a
avansa o comandé prioritard. Apasati butonul
din nou pentru a relua comanda.

25




